Campo Mourdo

Cidade Escola

. - I DECRETO N°7698
: PUB[.ICADE} NO ORGAO OFICIAL De 29 de junhO de 2018
ELETRONICO N"2288/2018
DE 29/06/2018 - Dispoe sobre o regulamento do Municipio de Campo
________________________ . Mourdo no que tange ao cumprimento da Lei de
Acesso a Informacgédo e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAMPO MOURAO, Estado do
Parana, no uso das atribuigbes legais que Ihe séo conferidas pela Lei Organica
do Municipio, com fundamento em dispositivos constitucionais e na Lei
n®12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso & Informagao — LAI;

Considerando que a LAl regulamenta o direito constitucional
previsto no inciso XXXIIl do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da Constituicéo Federal;

Considerando que a LAl estabelece que os Municipios poderdo
regulamentar localmente o acesso a informacgéo, ajustando os mandamentos
gerais da lei a realidade do ente especifico e suas peculiaridades;

f

Considerando que regulamentar a LAl no &mbito municipal, além k

de ser recomendado por 6rgdos de controle e fiscalizagdo, torna mais claro e \
efetivo o acesso a informagéo, apesar de os direitos fundamentais, como o

-

direito a informagdo, serem autoaplicaveis, pois ja foram previstos na/

Constituicao Federal e na Lei Federal n® 12.527/11, prescindindo de
regulamentacéo local para a sua viabilizagéo, e

Considerando o contido no processo protocolizado sob o
n® 4241/2015,

DECRETA:;

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo
Municipal, o procedimento para garantia do direito constitucional de acesso as
informagdes publicas e a classificagéo e reclassificagéo de informacées sigilosas,
garantidos no inciso XXXIIl do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216, da Constituicdo Federal, regulamentados em Ambito nacional pela Lei
12627111, %
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Art. 2° Subordinam-se as normas deste Decreto todos os érgdos
da Administragéo Direta e Indireta do Municipio, ainda que submetidos a regime
juridico de direito privado, bem como as entidades privadas sem fins lucrativos,
naquilo que couber, que recebam, para realizagdo de agbes de interesse publico,
recursos diretamente do orgamento ou mediante subvencgées sociais, contrato de
gestao, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as
entidades privadas sem fins lucrativos a que se refere o caput restringe-se 2
parcela dos recursos publicos recebidos e sua destinagédo, sem prejuizo das
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3° O acesso a informagéao regulamentado por este Decreto se
dara por meio de procedimento agil e transparente e, sempre que possivel, em
linguagem de facil compreensao ao cidaddo comum e a informagéo fornecida de
imediato.

Paragrafo tinico. No acesso a informagao a que se refere o caput
serao observados os principios da administragdo publica, bem como as
seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao,

Il - predominancia da ftransparéncia ativa, que compreende a
divulgagdo de informagées de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

Il - utilizagdo de meios de comunicacgéo viabilizados pela tecnologia
da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragéo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administragio publica.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| -informagéo: dados, processados ou n&o, que podem ser
utilizados para produgéo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer

meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagoes, qualquer que
seja o suporte ou formato;
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Il - informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso puUblico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Estado;

IV -informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

V -tratamento da informagdo: conjunto de agbes referentes a
produgao, recepgao, classificagédo, utilizagéo, acesso, reprodugéo, transporte,
transmisséo, distribuicéo, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliagéo,
destinagao ou controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informag&o ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com
o maximo de detalhamento possivel, sem modificagtes.

) CAPITULO Il )
DA GESTAO DOCUMENTAL E DA INFORMAGAO

Art. 5° Os 6rgdaos da Administragédo Direta e Indireta deverdo
estabelecer uma politica interna de gestdo da informagéo, assegurando a
transparéncia, amplo acesso, protecdo dos dados, autenticidade e integridade,
de modo a possibilitar que a divulgagdo ocorra de maneira agil, eficiente e
completa.

Paragrafo tinico. Integram a politica de gestdao de documentos:

| - os servigos de protocolo e arquivo dos 6rgaos da administragao;
Il - o Servigo de Informagao ao Cidadéo — SIC.

Art. 6° A Secretaria da Fazenda e Administragdo disponibilizara

Servicos de Informacdo ao Cidaddo (SIC) fisicos/presenciais e virtuais,
devidamente identificados, em local com condigbes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;
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b) informar sobre a tramitagdo de documentos nos 6rgdos da
Administracdo Municipal;

¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a
informacao no sistema utilizado pelo Municipio.

Paragrafo Gnico. Os orgdos da Administracdo Indireta poderao
utilizar os SIC implantados pela SEFAD ou criar e disponibilizar seus proprios
SIC.

Art. 7° Conslitui dever dos orgaos e entidades da Administragao
Direta e Indireta, por meio dos procedimentos e diretrizes fixados neste Decreto,
assegurar a:

| - gestdo transparente da informacgéo, propiciando amplo acesso
aos interessados e promovendo sua divulgagao independentemente de pedido;

Il - protegdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e

Il - protegdo da informagdo sigilosa e da informacdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigao
de acesso.

Art. 8° Na geragdo e custdédia das informagbes de interesse
plblico, os 6rgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta deverao atuar
de forma a poder fornecer ao cidadédo na forma prevista neste Decreto:

| - orientacdo sobre os procedimentos para acesso a informagao,
bem como o local onde podera ser obtida;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
custodiados naquela unidade administrativa, na forma estabelecida neste
Decreto;

lll - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com aquela unidade
administrativa, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informagéao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V -informagdo sobre atividades exercidas por aquela unidade
administrativa, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informacgéo pertinente a administragdo do patriménio publico,
utilizagao de recursos publicos, licitagao, contratos administrativos; e
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VII - informacéo relativa:

a) a implementagao, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos e agées daquela unidade administrativa, bem como metas e
indicadores propostos;

b) ao resultado de inspec¢des, auditorias, prestacdes e tomadas de
contas realizadas pelos oOrgaos de controle interno e externo, incluindo
prestacées de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informacgéo previsto no caput nao compreende as
informagoes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do ente
ptblico.

§ 2° Quando nao for autorizado acesso integral a informagao por
ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nédo sigilosa por
meio de certiddo, extrato ou cépia com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informagbes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato
administrativo sera assegurado com a edigao do ato decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informac6es objeto de pedido
formulado aos oOrgdos e entidades referidas no artigo 2°, quando néo
fundamentada, sujeitara o responsavel a processo administrativo disciplinar.

§ 5° Informado do extravio da informagdo solicitada, podera o
interessado requerer a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagdo, devendo o pedido ser
imediatamente remetido para a Secretaria da Fazenda e Administragdo, dando
ciéncia a Procuradoria Geral do Municipio.

§ 6° Sem prejuizo da seguranga e da protegao das informagdes e
do cumprimento da legislacdo aplicavel, o 6rgao ou entidade podera oferecer
meios para que o proprio requerente possa pesquisar a informagdo de que
necessitar.

CAPITULO IlI
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9° E dever dos orgdos da Administracdo Publica Municipal
Direta e Indireta promover, independentemente de requerimentos, a divulgagao
em local de facil acesso, especialmente em seus sitios eletrénicos na rede
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mundial de computadores (internet), no ambito de suas competéncias, de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Na divulgagao das informagbées a que se refere o caput,
deverao constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional;

Il —enderecos fisicos e eletrénicos, telefones e horarios de
atendimento ao publico das respectivas unidades;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros:

IV - registros das despesas;

V - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive
os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

VI - dados gerais para o acompanhamento de programas, agoes,
projetos e obras de 6rgaos e entidades; e

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Os sitios eletronicos de que trata o caput deverdao atender,
entre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita o
acesso a informacédo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao;

Il - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

lll -indicar local e instrugbes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrébnica ou telefénica, com o o6rgao ou entidade
detentora do sitio; e

IV - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade
de contetdo para pessoas com deficiéncia.

§ 3° Cabera aos responsaveis por centralizar a gestido da
informacdo no ambito da unidade administrativa, rever periodicamente os
procedimentos e o contetido da publicidade ativa da unidade administrativa a que
pertencem.
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Segao |
Do Portal da Transparéncia

Art. 10. Ficam os ¢érgaos e entidades da Administragédo Direta,
Indireta e Fundacional do Municipio de Campo Mouréo obrigados a disponibilizar
em suas paginas na rede mundial de computadores (internet) espaco
denominado Portal da Transparéncia, destinado a dar publicidade aos atos
oficiais e informagées de interesse publico, assegurando aos cidaddos o
acompanhamento e a fiscalizagao das agées dos agentes e gestores publicos.

Paragraio unico. As autoridades responsaveis pelos orgaos e
entidades de que trata este artigo indicardao os servidores responsaveis pelo
fornecimento e langcamento das informagoes necessarias para o Portal da
Transparéncia do Municipio de Campo Mourao, sendo designados por portaria
do Chefe do Poder Executivo.

Art. 11. Os dados e informagdes disponibilizados no Portal da
Transparéncia deverdo ser veiculados por tempo indeterminado, permitindo que
o cidadao possa acompanhar a evolugdo das receitas, despesas, programas e
projetos da Municipalidade.

Paragrafo unico. Sem prejuizo da publicidade dos atos municipais
nos termos da Lei Organica do Municipio, a Administragdo Municipal assegurara
aos cidadaos através do Portal de Transparéncia:

| -incentivo a participagdo popular e realizagdo de audiéncias
publicas, durante os processos de elaboragdo e discussao dos instrumentos de
planejamento municipal, do plano plurianual, da lei de diretrizes orgamentarias e
da lei orgamentaria anual;

Il -liberacdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da
sociedade, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execugdo
orcamentaria e financeira, em meio eletrénico de acesso publico através do
Portal da Transparéncia;

Il - informacdes sobre contratagées administrativas de bens,
servigos e compras, contendo a modalidade de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, bem como prazos, valores, forma de pagamento e o 6rgéao
responsavel.

Art. 12. A interrupgao temporaria decorrente de problemas técnicos
nos servidores, sistemas ou equipamentos proprios ou contratados pela
Administracdo para o funcionamento do Portal da Transparéncia deverdo ser
comprovados por laudo assinado por profissional da area de informatica e
divulgado no portal da transparéncia até 24 (vinte e quatro) horas apos o
restabelecimento do servico.
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§ 1° O disposto neste artigo também se aplica aos casos
decorrentes de falta de energia elétrica, e outros que impecam a veiculacao da
pagina ou site na rede da internet.

§ 2° O prazo para retorno das condicées normais do servigo sera
de, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas, contado a partir da identificagcdo do
problema, salvo impedimentos determinados por motivos de forca maior,
devidamente detalhados no laudo mencionado no capult.

Art. 13. O Portal da Transparéncia devera dispor de sistema de
backup diario, assegurando a recuperagdo de dados em caso de problemas
técnicos ou ataques de hackers.

Art. 14. Para permitir ao cidadao a localizagao de qualquer dado
ou informacdo de interesse publico divulgada conforme o disposto neste
regulamento, o Portal da Transparéncia devera disponibilizar mecanismo
eficiente de busca.

Art. 15. Para facilitar aos internautas a compreensao dos dados e
informagdes disponiveis, o Portal da transparéncia devera conter glossario com a
definicao dos termos técnicos em linguagem popular.

Paragrafo (nico. Consideram-se termos técnicos, para efeitos
desta lei, as palavras ou expressoes que nao fazem parte do vocabulario
coloquial dos cidadaos comuns, inclusive as de lingua estrangeira.

Art. 16. Para auxiliar o cidadao na localizagao, compreenséo e
utilizacado dos dados e informagdes veiculados, o Portal da Transparéncia podera
disponibilizar, dentre outras, as seguintes secoes:

| - Manual de Navegagao ou Mapa do site, apresentado em forma
de tépicos toda a estrutura dos conteidos disponiveis no Portal da
Transparéncia;

Il - Davidas Freqilientes, apresentando respostas para as duvidas
mais comuns dos cidaddos em relagdao aos dados disponibilizados no Portal da
transparéncia;

Ill - Links Uteis, apresentando guia com nome, definigéo e hiperlink
de sites de instituicbes e governos relacionados ao tema transparéncia,
cidadania e controle de recursos publicos;

IV - Fale Conosco, como canal interativo para solucao de dlvidas e
prestacao de informagbes adicionais relacionadas ao tema transparéncia da
Administragao Publica Municipal, sem prejuizo dos dados de publicagéo/
obrigatoria previstos neste regulamento.

-
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§ 1° As duvidas suscitadas pelos usuarios serdo encaminhadas as
autoridades competentes para resposta, observada a legislacao municipal.

§ 2° Contra o servidor que negar, omitir, retardar ou adulterar
dados e informacdes de interesse publico ou prestar declaragdes falsas, sera
instaurado o competente processo administrativo, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 17. O Portal da Transparéncia contera:

§ 1° Informagdes gerais, como:

| - organograma administrativo;

Il - leis e atos normativos municipais;

Il nimero de telefone e endereco eletrdnico para contato;
IV - enderecos oficiais;

V - horarios de atendimento;

VI - modelo de formulario para pedido de informacdées;

VIl - data da aitima atualizagéo da pagina.

§ 2° As seguintes informagoes sobre pessoal:

| - quadro funcional, indicando: nome, cargo, local da lotagado, forma
de investidura (concurso publico, regime trabalhista ou livre nomeagao), horario
de trabalho e carga horaria;

Il - informagdées sobre servidores cedidos por outros 6rgaos
indicando nome, cargo e orgédo de origem;

Il - informagbes sobre servidores cedidos a outros oOrgaos,
indicando nome, cargo e 6rgao de destino;

IV - informacgdes sobre servidores temporarios;
V - remuneragdo de cada um dos agentes publicos e politicos.

§ 3° Informacées sobre diarias e adiantamento de viagens,

7
| - a identificagao do beneficiario; /

constando:
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Il - justificativa para realizacédo da viagem;
lll - data de inicio e término, bem como o destino de cada viagem;

IV - meio de transporte utilizado em cada viagem e seu respectivo

custo;

V -demais informacdes relativas a prestagdo de contas do
adiantamento de viagem.

§ 4° Informacgbes administrativas, a saber:
| - avisos e editais de licitagao;

Il - contratos e aditivos;

lll — convénios — transferéncias voluntarias;
IV - licitagOes abertas, em andamento e ja realizadas;
V - justificativas para contratagées diretas;

VI - controle de estoques, como listas de entradas e saidas de
mercadorias;

VIl - relagéo dos bens patrimoniais;

VIl - relagao de cessdes, permutas e doagao de bens.
§ 5° Informac6es acerca da execugdo orcamentaria:

| - informacgdes sobre despesas e receitas;

Il - Lei do Plano Plurianual — PPA,

Il - Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;

IV - Lei Orgamentaria Anual — LOA;

V - Plano de Contas do Municipio;

VI - Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria;
VIl - Relatorio de Gestéao Fiscal;

Y
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VIII - atas das Audiéncias Publicas de Avaliacdo de Metas Fiscais,
com demonstrativo de aplicacdo na area da educacao, salude e agéo social;

IX - execugao orgamentaria;

X -dados referentes ao percentual minimo de aplicagdo das
receitas de impostos e transferéncias em manutencdo e desenvolvimento do
ensino - MDE (25%), conforme art. 212 da Constituicdao Federal;

Xl -dados sobre os valores e a destinagdo dos recursos do
FUNDEB;

Xl - informagoes sobre recursos oriundos de agoes e programas do
Governo Federal,

XIll - dados referentes ao percentual minimo de aplicagdo das
receitas de impostos e transferéncias.

§ 6° Relacdo atualizada dos dados dos conselhos municipais,
contendo:

| — nome do conselho e dos conselheiros;
Il — lei/ato normativo de criagao;

Il — regimento interno.

CAPITULOIV )
DO PROCEDIMENTO PARA O ACESSO A INFORMAGAO

Art. 18. Fica instituido o SIC - Servigo de Informagéao ao Cidadéo,
no ambito da Secretaria da Fazenda e Administracdo, 6rgao responsavel pelo
recebimento e processamento dos pedidos de acesso a informagao, devendo
seu funcionamento ser estabelecido por meio de Portaria da SEFAD.

Paragrafo unico. O Municipio disponibilizara dois SIC
fisicos/presenciais relacionados abaixo e o e-SIC no Portal de Servigos do
Municipio de Campo Mouréo (https://campomourao.atende.net):

| - Ouvidoria 156:

Endereco: Rua Brasil, n® 1.427 - centro (Secretaria do Controle,
Fiscalizagao e Ouvidoria - 1° andar da Pracga de Atendimento),

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h00 as 11h30
e das 13h30 as 17h00;
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Il - Pago Municipal “10 de Outubro™:

Endereco: Rua Brasil, 1.487, centro;

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h00 as 11h30
e das 13h30 as 17h00.

Art. 19. Aos SIC compete:

| -fornecer a informacgédo solicitada ao requerente de forma
imediata, quando possivel;

Il - quando nao for possivel fornecer imediatamente a informacéo,
deve receber, processar e encaminhar aos orgdos competentes para elaboragéo
de resposta e demais providéncias que o caso exigir, dando resposta na forma
solicitada pelo requerente e dentro do prazo legal;

lll - monitorar a implementagéo e a execugao das ferramentas de
publicidade instituidas por este Decreto, expedindo relatérios sobre os pedidos
de acesso a informagéo e recomendagées visando o aprimoramento do sistema.

Art. 20. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular
pedido de acesso a informagéo publica.

§ 1° O pedido fisico podera ser apresentado conforme formulario
padréo, disponivel no Portal do Municipio de Campo Mourdo ou mediante outro
formato de petigdo que identifique ao menos o requerente e forma de envio da
resposta, entregue em qualquer um dos SIC fisicos/presenciais ou, ainda, por
meio eletrénico, utilizando-se do e-SIC.

§ 2° O prazo de resposta sera de 20 (vinte) dias, contados a partir
da data de apresentagao do pedido, prorrogavel por mais 10 (dez) dias mediante
previa justificativa, conforme disposto no art. 11, § 1°, da Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

§ 3° Por ocasiao da apresentagao do pedido, sera gerado um
protocolo para o requerente, no qual devera constar o nimero e a data,
possibilitando o acompanhamento do tramite.

Art. 21. O pedido de acesso a informagéo contera:

| - nome e numero de documento de identificagao do requerente;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo
requerida; e
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Il - telefone, endereco fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informagéo requerida.

Art. 22. Na&o serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
| - genéricos;

Il - desproporcionais, manifestamente exagerados ou
desarrazoados;

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéo ou
consolidacéo de dados e informagées, ou servico de producéo ou tratamento de
dados que nao seja de competéncia do orgao ou entidade;

IV — sem as informagdes constantes do art. 21 deste regulamento.

Paragrafo tnico. Na hipétese do inciso Il do caput, o d6rgéo ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagbes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao,
consolidagéo ou tratamento de dados.

Art. 23. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido
de acesso a informagéo.

Art. 24. Recebido o pedido de acesso a informacéo, o SIC devera
imediatamente decidir:

| - pela possibilidade de deferir o pedido e prestar a informagéo de
imediato;

Il - pela impossibilidade de acesso imediato a informacgao em razéo
da necessidade de analise mais aprofundada do pedido ou quando a solicitagéo
demandar a reunido de documentos ou informagbes que estejam em varios
orgaos ou entidades da Administragdo Municipal, caso em que processara o
pedido, gerando nimero de protocolo/controle e tera o prazo legal para fornecer
0 acesso a informagao solicitada.

Art. 25. Nos casos previstos no inciso Il do artigo 24, bem como
quando o pedido for realizado pelo e-SIC, o mesmo sera remetido imediatamente
para os Orgdos e entidades envolvidos na remessa de informagées e
documentos para resposta, obedecidos os prazos legais.

§ 1° Os orgédos e entidades que detenham informacdes cujo
acesso foi solicitado deverao diligenciar para atender as requisigbes no prazo
fixado, devendo informar a impossibilidade de cumprir a requisicao ou a
necessidade de prazo adicional.
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§ 2° Ap6s receber todas as informagées e documentos
requisitados, a Secretaria da Fazenda e Administragdo procedera a analise do
pedido e decidira:

| - pela impossibilidade total de deferimento do pedido de acesso,
caso se trate:

a) de informacgao pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra
ou imagem de terceiros;

h) de informagao gravada como sigilosa;

¢) de informagao que nao estd sob a custadia do Municipio ou
quando a informagdo estiver contida em documentos utilizados como
fundamento para emissédo de ato administrativo, nos termos do § 3°, do artigo 8°.

Il - pela possibilidade parcial de deferimento do pedido, quando se
tratar de documentos ou processos em que apenas algumas partes sejam
sigilosas;

lll - pelo deferimento total do pedido.

Art. 26. Quando a deciséo for pelo deferimento parcial do pedido, a
infformagédo devera ser disponibilizada através de certidoes, extrato de
informagdes ou cépias parciais do documento ou processo.

Art. 27. Apos os tramites previstos nos artigos 25 e 26, a
Secretaria da Fazenda e Administragdo dara conhecimento ao requerente do
teor de sua decisdo, através de mensagem eletrénica, telefénica ou resposta
disponibilizada nos SIC fisicos.

Art. 28. Havendo possibilidade, a informagdo sera enviada
juntamente com a mensagem referida no artigo 27.

Art. 29. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos ou a movimentagao do documento
puder comprometer sua integridade ou regular tramitagéo, o requerente devera
ser informado sobre a data, o local e 0o modo para realizar consulta a informagéo,
efetuar reprodugéo ou obter certidao relativa a informacgao.

Art. 30. Na impossibilidade de obtengdo de cépia de que trata o
artigo 29, o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisao
de servidor publico, a reproducéo seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a integridade do documento original, sempre nas dependéncias da
Administragao ou mediante acompanhamento de agente publico em Ioc?
aprovado pela Administragao.

for
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Art. 31. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado
por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente por
mensagem eletrénica ou resposta disponibilizada nos SIC fisicos, antes do
término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 32. Caso a informacao esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o SIC orientara o
requerente quanto ao local e o modo para ter acesso a informacgao solicitada.

Art. 33. Quando o fornecimento da informagao implicar reprodug¢ao
de documentos, o requerente ficara responsavel pelo pagamento dos custos,
conforme pregos publicos estabelecidos por Decreto Municipal, ficando a entrega
dos documentos reproduzidos condicionada ao efetivo pagamento.

Art. 34, Quando for negado o pedido de acesso a informacéo, sera
fornecido ao requerente, por escrito:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade
que o apreciara e o modo como o recurso podera ser protocolado; e

Il - possibilidade de apresentacgao de pedido de desclassificagao da
informacéao, quando for o caso, com indicagao da autoridade classificadora que o
apreciara.

§ 1° A autoridade apreciadora do recurso em primeira instancia
sera o Secretario da Pasta em questéo, designado pela Secretaria da Fazenda e
Administracéo, de acordo com a informacao solicitada.

§ 2° As razbes de negativa de acesso a informacao classificada
como sigilosa indicaréo o fundamento legal da classificagdo, a data em que
cessara a restricdo de acesso e a autoridade que a classificou.

Art. 35. O recurso deve ser apresentado no mesmo local e forma
do pedido original que fora negado.

Art. 36. No caso de negativa de acesso a informagao, de néo
fornecimento das razées da negativa de acesso ou de descumprimento dos
prazos previstos neste Decreto, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisao ou do prazo final previsto
no § 2° do artigo 20, ao Prefeito Municipal, que devera aprecia-lo no prazo de
5 (cinco) dias, contados da sua apresentacao.
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Paragrafo unico. Quando a decisdo depender de parecer previo
da Comissao Mista de Reavaliagao, conforme previsto no artigo 38, o prazo para
a autoridade competente decidir ficard suspenso até o retorno do pedido com o
parecer.

Art. 37. Provido o recurso, sera fixado prazo néo superior a 20
(vinte) dias, prorrogavel por mais 10 (dez) dias, com a devida justificativa, para
que o SIC ou a Secretaria da Fazenda e Administragdo proceda a
disponibilizagéo da informacgao requerida.

Art. 38. Quando a negaliva de acesso a informagao fundamentar-
se no fato de que ela esta gravada por sigilo, apresentado o recurso, este sera
remetido para a Comissao de Reavaliacdo, que emitira parecer prévio a decisao
da autoridade competente, no prazo de 5 (cinco) dias, podendo sugerir a
desclassificagédo ou a reclassificagédo da informagao.

_ CAPITULOV )
DA RESTRIGAO AO ACESSO A INFORMAGAO

Art. 39. Sdo0 passiveis de classificagdo as informagoes
consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado,
elencadas no art. 23 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 40. A informagdo em poder dos érgaos e entidades, observado
o seu teor e em razéo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou
do Estado, podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 41. Para a classificagdo da informagdo em determinado grau
de sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagéo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados a gravidade do risco ou dano a
seguranca da sociedade e do Estado e o prazo maximo de classificagdo em grau
de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art. 42. Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:

| - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - grau secreto: 15 (quinze) anos; e

Il - grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo tnico. Podera ser estabelecida como termo final de
restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos / /
maximos de classificagao.
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Art. 43. As informacbes que puderem colocar em risco a
segurancga do Prefeito Municipal, do Vice-Prefeito e seus respectivos cdnjuges e
filhos serao classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o téermino do
mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigéo.

Art. 44. A classificacéo de informagéo & de competéncia:
| - no grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal;

Il -no grau reservado, da autoridade referida no inciso |, dos
Secretarios Municipais e dos titulares de autarquias, fundagoes e empresas
publicas.

Art. 45. A decisao que classificar a informagéo em qualquer grau
de sigilo devera ser formalizada em termo especifico, e contera o seguinte:

| - razdes da classificagao, observados os critérios estabelecidos no
artigo 41 e os prazos estabelecidos no artigo 42, bem como o dispositivo legal
que fundamenta a classificagao, previstos no artigo 39;

Il - grau de sigilo, com a indicagdo do prazo pelo qual vigorara o
sigilo e o termo final do prazo;

Il - data da produgao do documento;

IV - data da classificagéo;

V - data da revisao; e

VI - identificagdo da autoridade que classificou a informagao.

Paragrafo tnico. A decisao de que trata o caput seguira anexo a
informacgéo.

Art. 46. A autoridade que classificar a informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto devera encaminhar cépia da decisdo a que se refere o
caput do artigo 45 para a Comissao de Reavaliagao no prazo de 30 (irinta) dias,
contados da decisao de que classificou o documento.

Art. 47. Na hipotese de documento que contenha informagdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento
tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as
partes nao classificadas por meio de certidao ou cépia, com ocultacao da parte
sob sigilo.
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Art. 48. A autoridade que classificar a informagdo nomeara,
através de portaria, os servidores que poderdo ter acesso as informagoes
classificadas.

Art. 49. A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocagao ou de oficio, para desclassificagdo ou redugédo do prazo de sigilo,
com ou sem alteracéo da classificagao.

§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto
no artigo 41, devera ser chservado:

I -0 prazo maximo de quatro anos para revisao de oficio das
informagoes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto;

Il - a permanéncia das razées da classificagao;

lll - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo
ou acesso irrestrito da informagéao.

§ 2° A nao deliberacdo sobre a reviséo de oficio no prazo previsto
no inciso | do § 1° deste artigo implicara na desclassificagdo automatica das
informacoes.

Art. 50. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da
classificagcdo podera ser apresentado aos 6rgéos e entidades independente de
existir prévio pedido de acesso a informagao.

Paragrafo tnico. O pedido de que trata o caput sera enderegado a
autoridade classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 51. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reclassificagéo
pela autoridade classificadora, o requerente podera apresentar, no prazo de 10
(dez) dias, pedido de reconsideragdo, quando se tratar do inciso |, do artigo 44,
ou recurso ao Prefeito Municipal, quando se tratar de outras autoridades
previstas no inciso |l, do artigo 44, contado da ciéncia da negativa, que decidira
no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso, o pedido sera instruido com
parecer prévio da Comissao de Reavaliagao.

Art. 52. A decisado de desclassificagdo, reclassificagdo ou redugéo
do prazo de sigilo de informacées classificadas, devera constar da capa do
processo onde se encontram as informagoes classificadas.
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Art. 563. As informagées classificadas como documentos de guarda
permanente que forem objeto de desclassificacdo serdao recolhidos ao Arquivo
Puablico Municipal, para fins de organizagdo, preservagao e acesso.

Art. 54. As informagdes sobre condutas que impliquem violagao
dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas nao poderéo ser objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem
ter seu acesso negado.

Art. 55. Nao podera ser negado acesso as informacgoes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerenie devera apresentar razoes que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informacgoes requeridas e o direito que
se pretende proteger.

Art. 56. O acesso, a divulgagao e o tratamento de informacao
classificada em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham
necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas junto ao
6rgao responsavel pela guarda da informacédo, sem prejuizo das atribuicées de
agentes autorizados por lei.

Art. 57. As autoridades que tiverem sob sua responsabilidade
informagoes classificadas como sigilosas adotarao as providéncias necessarias
para que o pessoal a elas subordinado conhega as normas e observe as
medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de informacdes
classificadas em qualquer grau de sigilo.

Art. 58. A pessoa natural ou entidade privada que, em razao de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de
informagodes classificadas, adotara as providéncias necessarias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranga das informacgées.

Art. 59. A Secretaria da Fazenda e Administracao publicara
anualmente, até o dia 1° de fevereiro, no Portal do Municipio de Campo Mourao
na internet:

| - rol das informagdées desclassificadas nos tltimos 12 meses;

Il - rol das informagodes classificadas em cada grau de sigilo, que
devera conter:

a) resumo do assunto de que trata a informacgao;

b) indicagao do dispositivo legal que fundamenta a classificagéo; e (7 -
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¢) data da producao, data da classificagao e prazo da classificagéo.

Art. 60. Fica instituida a Comisséo de Reavaliagédo de Informagoes,
que serd integrada pelos titulares dos seguintes 6rgéos:

| — Procuradoria Geral do Municipio, que a presidira;
Il - Secretaria da Fazenda e Administragéo;

ifl — Coordenagao Geral de Governo;

IV — Coordenacao de Controle Interno;

Paragrafo tinico. Cada 6rgao designara um suplente para compor
a comissao.

Art. 61. Compete a Comissédo de Reavaliagdo de Informacoes:

| - manifestar-se  previamente nos casos de pedido de
desclassificagdo ou reclassificagdo de informagéo sigilosa, emitindo parecer
opinativo sobre a necessidade de ser mantida a classificagéo, ser procedida a
desclassificagao ou ser reclassificada a informagao, visando dar suporte para a
autoridade competente para decidir;

Il - emitir parecer prévio, de carater opinativo, quando se tratar de
recurso contra deciséo gue indefere o acesso a informagao sob o fundamento de
estar classificada como sigilosa; e

lll - emitir, anualmente, relatério de avaliagdo da publicidade ativa
executada por cada orgao ou entidade da Administragdo Municipal,

Art. 62. A Comissdo de Reavaliagdo de Informagbes se reunira,
ordinariamente, uma vez por semestre, e, extraordinariamente, sempre que
convocada por seu Presidente.

Paragrafo tnico. As reunibes serdo realizadas com a presenga
de, no minimo, trés integrantes.

Art. 63. As deliberacbes da Comissdo de Reavaliagao de
Informago6es serdo tomadas por maioria simples dos seus membros.

Art. 64. As informacbes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem detidas pelos orgaos e entidades:
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| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e
a pessoa a que se referirem, independentemente de classificagao de sigilo, pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua produgao; e

Il - poderéo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados
por previséo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagbes pessoais esteja
morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
Paragrafo unico do artigo 20 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei
n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 65. O tratamento das informagées pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 66. O consentimento referido no incise Il, do artigo 64 nao sera
exigido quando o acesso a informacéo pessoal for necessario:

| -a prevengédo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver
fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagéo exclusivamente para o tratamento
medico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a
que a informagao se referir;

lll - ao cumprimento de decisao judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protegéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 67. A restricao de acesso a informacdes pessoais de que trata
o artigo 64 nao podera ser invocada:

| -com o intuito de prejudicar o processo de apuragdo de
irregularidades, conduzido pelo Poder Plblico, em que o titular das informagoes
estiver envolvido; ou

Il -quando as informagdes pessoais néo classificadas estiverem
contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperagido de fatos
historicos de maior relevancia.
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Art. 68. O dirigente maximo do 6rgéo ou entidade podera, de oficio
ou mediante provocagéo, reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso Il, do
artigo 67 de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado, e que estejam sob sua guarda.

Art. 69. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os
procedimentos previstos neste Decreto e estara condicionado a comprovagéo da
identidade do requerente através dos documentos que a legislacdo em vigor
reconhega como documento de identificacgéo.

Ari. 70. O acesso a informagao pessoal por terceiros sera
condicionado & assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a
finalidade e a destinagdao que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as
obrigagbes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagao de informacéao pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinagdo que fundamentaram a autorizagéo do acesso, vedada
sua utilizagao de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais de
terceiros sera responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 71. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizagcdo de agdes de interesse publico deverdo dar
publicidade as seguintes informagoes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagao nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo
Municipal, respectivos aditivos, na forma da legislagéo aplicavel.

§ 1° As informagoes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio
na internet da entidade privada.

§ 2° A divulgacao em sitio na internet referida no § 1° podera ser
dispensada, por decisdo do 6rgéo ou entidade publica, e mediante expressa
justificacéo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que
nao disponham de meios para realiza-la.
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§ 3° As informagoes de que trata o caput deveréo ser publicadas a
partir da celebragéo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, e serdo atualizadas periodicamente ficando disponiveis
até 180 (cento e oitenta) dias apos o término de sua vigéncia.

Art. 72. Os pedidos de informacéo referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres
previstos neste Decreto deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgdos e
entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 73. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente publico:

| - recusar-se a fornecer informagédo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagédo que se encontre sob sua
guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razédo do
exercicio das atribuicbées de cargo, emprego ou fungéo publica;

lll - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a
informacgao;

IV - divulgar, permitir a divulgagédo, acessar ou permitir acesso
indevido a informagéo classificada em grau de sigilo ou a informagéao pessoal;

V -impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI -ocultar da revisao de autoridade superior competente
informagao classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do
Estado.

Paragrafo Gnico. Atendido o principio do contraditorio, da ampia/
defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no caput serédo
apuradas e sancionadas na forma da legislagdo em vigor.
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Art. 74. A pessoa natural ou entidade privada que detiver
informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e
praticar conduta prevista no artigo 73, estara sujeita as seguintes sangées:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescis@o do vinculo com o Poder Pablico;

IV - suspenséo temporaria de participar em licitagao e impedimento
de contratar com a administracgéo publica por prazo néo superior a dois anos; e

V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo pulblica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade.

CAPITULO VIII i
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA
LEI DE ACESSO A INFORMAGAO E CONTROLE SOCIAL

Art. 75. Cabera a Unidade Central de Controle Interno fiscalizar o
cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgéao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos deste Decreto, com o exercicio das seguintes
atribuigoes:

| -assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacgéo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da LAI;

Il - monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e
apresentar relatorios sobre o seu cumprimento, na forma de check-list acerca
das informagdes constantes do Portal da Transparéncia;

lll - recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessdrios ao correto
cumprimento do disposto neste Decreto;

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto na LAl e seus regulamentos.
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_ CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 76. O Servigo de Informagbes ao Cidadao (SIC) devera estar
implantado na entrada em vigor deste Decreto, assim como a divulgagéo de
informagGes de transparéncia ativa a que se refere o artigo 9° deste Decreto.

Art. 77. Seréo disponibilizados no Portal de Servigos do Municipio
de Campo Mourdo, conforme padrdo estabelecido pela Secretaria de
Comunicacao Social da Presidéncia da Reptblica:

| —banners na pagina inicial, que dardo acesso ao Portal da
Iransparéncia e Servigo de Informacgao ao Cidadao;

Il - barra de identidade do Governo Federal, contendo ferramenta
de redirecionamento de pagina para o Portal Brasil e para o site principal sobre a
Lei de Acesso a Informagéo.

Art. 78. A Secretaria da Fazenda e Administragcdo, por meio do
Departamento de Administragao, devera realizar atividades de capacitagdo dos
servidores envolvidos na atividade de gestdo documental de informagdes, bem
como equipes que atuam no SIC.

Art. 79. A Secretaria da Fazenda e Administragcdo promovera a
divulgagao do Servigo de Informagdes ao Cidadéo (SIC) e da Lei de Acesso a
Informagao (LAI) por meio de seu Portal do Cidaddo na internet, no endereco
eletrénico https://campomourao.atende.net, com vistas a fomentar a cultura da
transparéncia na administragéo publica e conscientizacéo do direito fundamental
de acesso a informacgéo.

Art. 80. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicées em contrario.

PACO MUNICIPAL “10' DE OUTUBRO”
Campo Mourgo, 29 dg jupho de 2018.
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